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�FF������ �=E�����������������E��������B�AE����E�����������	�E����D�����B�F�����E���������B�����������C�������

�E�����������������	��E���A�	BD���B�����A������D�F��F�A�B�F������A��������B����A�����0�A�����F������A��E���

����A	C�����B�����E��C���B��������A�B���������

��F��A������D�����B����A�����E��F��A������F������A������C��������C������������F��D��A����E���*4�B�DA�

�������E������B����A�E����C�����FF����B�CD��E��A�E����C���B��

�

�!$&#�� ������ �#!�� (�#,��

�E�	�B�����������A�	B���A�����	�BA�����AA�������E������������������	������F��A�����������������������

�E�������������� F���A�� ��������DF����E���A�E����ADA���������C��	A�B��=E��C���B�AE���������F�� ���������A��	�E�

�B����������������A	�E��������������A�F�AA�C�����B�����D�������������C����B�����F�������F��D��� �������E���

F�A����������E��A�E����ADA���������E��E�E�8AE���A���������B����E�	�B��E��A��	�����������A����A������E�����������B�

��F��D��������C��������B��E�����A��F�A�������F�������E���� ����B�� D�������C�� �E����AF��A�C����D�����E�����������B�

��F��D�����������D��E��A	F�������B�����������������CD�%���E�1.�E����C������A����B�AE�	�B���F�A������C���F���

�����E������������A�E����D�����

��

��!""�� $!��

=E��B��AA���B��FF�����������F��A������E�����	�E����B�����E� �E��������F������� � ���F��D���AE�	�B�

B��AA��FF��F������D������E��F�A�������E�D�E��B���=���AA�A��F��A���������B�����������F��F���B��AA���E������������

�	�B�����A�����A	C�����BC�

•  ����E�����E��E���D�C�����A�B���B�G�0�����H������E��������������������������E��A�	B���A����B�AE�	�B�

C������B�B��
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•  I��-�	���AE���������B-����-�0F�A�����������E�-���������������A��AE���A��A����A�AE�������E�������������E��

��B����FF��F������AE��A�A���F����FA������-C���AB���������	�A	���C�������B���D�������

•  F&���AH� ����� ���� C�� ���A�B���B� F��F��� ���� A�E���� ����� �0��F�� ���� ���������� ��B� �	A��B����������A���

������ E���A� ���� ���� ���A�B���B� F����AA������ �������� �E�D� ��D� ���D� C�� ����� ��� ����B� ���FA� �E����

�E����A������������B���D����E����������E���� �����������E����B�A�����=E��$	�F����$���EB�������B�DA��

��B����AF����������A���A�A	�E��A�FF�FH�B�DA�AF����B�B��E�D�������������E�A�E����F��B������E���B������

B������B���A	���B�D��D��������B����F��A����������������������E�����E����A����������������E����B���D���������

�A����������������E�������E����������AE�	�B�C��F����AA�����������������A���B�������������������A�E����

B�D�����������C��������A���B���B�����GA��	CAH������D���C����������A������������B�A���E��E���0��F��������

�	�A����A���������������B�����A��	CAB�� &���A����E�E���A�����	�A���0������D� ��B�B� E���A����������	��

E���A���������������F��C�����

•  :��A�����F���A�������B�A	��A�����������B�A�E���0��F������A��E��������E����$���B��=E�A�B��A���������	B��

���������B�����A��

•  $��A������ AE�	�B� ����� F����AA������ ������� ��� ����������A� ��B� ����AE�FA� E��B� ���� ���F	A�� =E�A�

����	B�A��E���B	������������F������������AE�FA��������������A���

•  D���A��E����AF��A�C����D�������E���F��D���������������F����AA������A���������D��AF��������E�����������

��B� ��� ����B� ��D� ��E���������� ��� B��AA� ������������B� �E��� ��	�B� B������ �E���� ������ �A� �� �����

��B��������E��A�	B���A��

•  %�������������B�=���AF���������A����������E����B�A������B�����E����F����B�B�����E���CD��E����A�������

•  =E�� �B����A�������� ����� E���� �E�� �	�E����D� ��� �������� �E�A� B��AA� F����D� ��B� �E�� ��AF��A�C����D� ���

B�����������D���E�������������B��AA�	�A	���C��� ��� ��� �E�����F������ ��� �A� F�0�����F�� ���FF��F���������

B��A��������������E��F��F��������������A�E������F��D����

�
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�

�

�

�

�

�

�

�
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�

C��DAEB�AA�

F��.��

C�#0�F!�)!��

1=E�������������A��E����F��D����CA��������B�������F����D��B�F��B�CD��E������B�����B	������BC�

1� =E������B�����B	�������AE�����������������D���F��D�������E����E������A������A��������������	���F�D�

�����������������A1B�B�D�F�������E������E���F��������E�������E����E����F��D����A����������B���

2� �����������AE����C���	�	���������������D�B�DA��

*� ���������������C��	A�B�����F��A�����A�����AA����A�����AA�����E������B����������D��

5� �E��� ��� ��F��D��� �0���BA� �E�� ���	�	����B� A���� ������� ��� ��F��D��� ��D� ��!	�A�� �0��AA����

I���������E�����	������.�B�DA��A����F����14B�

.� ��������B���B����AA����B�F��A�����������C��F��B���������A���� �����������/4�B�DA�����E����B�������E�

A�E����D��������E����������J.4�F���B�D��=E���	�BA����F�D��E�A������������	������E��A����D��	�B��

+� 9�����F��D��A��E������E��������������B��������	�B����E��9����A�A�=���E���<�����������DA����

����E��9����A�A���F��D��A�<�����������DA���������C��F��B��������E����	�	����B�A����������B�D��

	F������0��	�����/4�B�DA���������������J+.�F���B�D��������-��������B���B�J,.�F���B�D�������������B�

A����� C��������� ���E� �E�� 2446-4/� A�E���� D����� D�� �E�� ������ ��� �E�� ��F��D��3A� B���E� F����� ���

E�A8E���������������E�A8E���C���������D��������������������	����!	�������E����F��D��3A���	�C���

��� 	�	A�B� A���� B�DA� �	���F���B� CD� J+.� ��� �E�� ��F��D��� ��A� �� ���-��������B� ��F��D���� ���

�	���F���B�CD�J,.� ��� �E����F��D�����A��� ��������B���F��D����9��	�	����B�A���� �����������C�� A��

����C	�A�B�	F��������0��	�����/4�������B�DA���

�

�!�!�)!2!���F!�)!�

1� 9����F��D�����D�C���CA���������A�E����B	�����B���E�����E������B����������D��������������������

B�DA�F���D����� ���-�	�	����������E�F�D��9�� ��F��D�����D�	A�� A����B�DA� ���C����������� ������

E�A�C�����0E�	A��B��

2� 9����F��D�����D������B��E���	��������������A�������B�AK�B�D��CA��������E�F�DB����	F�������E����

B�D����E��E��A	F����A��(A��FF�������

*� %�0��	��������������B�DA�������B��A������A.B�F���A�E����D�����

�

�!�" ��(�F!�)!�

1� "	��� �����F��A�������������� ��AA� �E�����12�����E���������������C��������B� ����F��A����� ������

B�DA� F��� D����� =E�A�� F��A����� B�DA�� �E��� 	A�B�� ����� ���� C�� ��� ��D� ��A�� ��� �E�� ��B���B	���� D��

F��A����� B�DA� ���� ���� 	A�B�� �E�D� ����� C�� �BB�B� ��� �E�� ���	�	����B� A���� B�D� ������ ���� �E���

��B���B	��� ��� �E�� ��B� ��� �E�� A�E���� D����� "	��� ����� F��A������ ��� �� 12�����E� ��������� ����� C��

������B�*�F��A�����B�DA�F���D�����=E�A��F��A�����B�DA���E���	A�B�����������C�������D���A������E��
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��B���B	����9�D�	�	A�B�F��A�����B�DA������C���BB�B�����E�������	�	����B�A����������B�D����������

�E����B�����E��A�E����D������

2� 9����F��D����	A�������E���FF����������E��A	F����A���F��������E�A8E����CA������

�

F!�)!� %��'"!�#!�% ��#(�""�%�!$�"��%%�

D�� $	�F�A�����I�����

9� "���F��A����������AA�����������C��AE�����E�����A����B����	F�������������������C	�������E��

����������������F��D����

�� "�����������D��������

�� "����������D��������

�� "���F��A��������A��A�����FF����B�CD��B����A���������

DD�� ���B���������I�����

9� I����� ��� �CA�������D� C�� ������B� ���� ���� ��AA� �E��� ���� A���A���� ��������� �E��� ����

A���A���A��

�� 9� �����	�� ��� ���� D���� ��� �FF����B� A������� �	A�� E���� C���� ���F����B� ��B� �E��

��F��D���������B������E��A����B�D����C������E���A������C�������������������CA��������E��E��

F������������C����������������B���B��AA����B��

�� 9FF��������A����� ����������CA������	A��C������B����E��E��A	F�������B���� �������������B�

�	A��A�����������D�����B�����A�	�B����E��E��������A���������B��

�� 9�����!	�A�A����� ����������CA�������0��F�� �������������A���	A�B�CD�����E����E��AE�	�B�C��

����B����E� �E�� A	F�������B���� ��� ���A�� ��������E� C������ �E�� ������E��� A	�E� ������ ���

�CA�����AE�����������������

�� �E���������������CA�����E�A�C����������B�����E����B������A�E���A����D������E����F��D���

�	A�������D� �E�� A	F�������B����CD�9F����1.����E�A� ���������� ��� ��A	���E�A��������� �E��

C�������������E����0��A�E���A����D�����

"� LF��� ���	��� ��� �E�� A�E���� ADA����� �E�� ����E��� ����� C�� �AA����B� ��� E�A8E��� �������

F�A�����������A��!	���������

'� D����A����� �����AA������F��D����	A�������D�E�A8E���F�����F������ ���A��*4����	��A�C������

�E��A�E����B�D�C����A�������������E���B�D(A�F�D�AD����A���E��F�����F����������C������E�B��

E�8AE����D������D��E��A	F�������B����B�

�

�� %!""� ��(�2!!����"*�# �%!�!�#!"*�3 �0"+ -"�

��F��D��A� ����� ���� C�� ���A�B���B� �CA���� �E���� �����B���� F����AA������ �������A�� ����������A��

����AE�FA��E	�D�B	�D��������E��E�E����F�����	A�D�C�����FF����B�CD��E����A	F����A����

�

�

�!%����� �"4�
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D���B����������DM��A��������C��3A�E	AC��B���������E��B�����E�������E��������B���E��������B���E����

C���E���� A�A����� C���E��-��-����� A�A���-��-����� A��-��-����� B�	�E���-��-����� ���E��-��-��������E��-��-

����� ����B�E��B����� ��B8��� ��E��� ���C��A� ��� �E�� �����D� ������� ��� �E�� A���� E�	A�E��B� �A� �E��

��F��D����

�	CA���	��M��F��A������������E��������D�������B�CD��E���CA���������E�����	����A��������C����

"	���B�DM��D�B�D�����E��E����	���A����D��A�F��B�����������F	�F�A�A��

"	���A����DM�E�����������B�A����D�B���B�B�CD��E���	�C������B�DA����������B��

�

��,�"#�(!� %�"&'"���&�!"�

•  J+.�44�F���A�E����B�D���	�E���������-��������B�A	CA���	�������E��A8F���F����AA�����A��

•  J,.�44�F���A�E����B�D���	�E��������������B�A	CA���	�������E��A8F���F����AA�����A��

•  J5.�44�F���B�D���������������A	CA���	��A��

•  J,�.4�F���E�	�������	A��B����A	CA���	��A��

•  �	CA���	���B�����A����������������0�B������������	���B�������

�

�5#!""�)!�(!�)!�- (�#,�

D���E�������������F��D�������A��E����E�����A������B������0��AA����������C�D��B��E��������B�B�CD�A����

�����������!	�A����D�C����B������E��C	��B����F�����F��������A.B�B�DA�����B��������������������A�����E����	A������

A	�E���!	�A����B����E����E���FF����C���F�D�F����B��=E��F�����F��������������E����!	�A�����E�������A2B���������

B�DA������F��A������F����D��������������C�����������������

=E��$$��������������B����A�B�������������AC�

1� �E��E�����������������B����������D���������D�E�A���!	���B��0��AA�����CA����A�����E��F����

����E����F��D�����

2� �E��E���������� �E����E�A�C������������F������E��F������� �E����F��D��� �����A��D�	A��B�DA�

�����B�B���

=E��$$���������AF��B����E���B���A�������E�����	��A5B�B�DA�����E����!	�A��� ��E����E�������������E�A�

���������������A�����!	�A�������0��AA���������������E��B�A������������E���	F�������B������E����F��D���

��������������	���F�D������E���BB�������������A.B�B�DA�����0��AA����A�����������

�

�� %!""� ��(�F!�)!���,"�

��F��D��A� ��D� �����B� F����AA������ �������A� ����������� �E���� ���B����� ����B� ��� �AA����B�

AF��A��AE�F�����A�����A2B�B�DA�F���D����	F����FF����������E����������CD��E��F�����F�����9�D���E���B�DA��	A��

CD��FF����B�CD�C��E��E��F�����F�����B�A	F�������B����C�������E�D��������	����A�F����AA������������B�DA��

�0F��A�A����	���B��E���������B����F����AA�������������A������C������C	�A�B������B��������E��A�E����

�0F��A��F����D��

�

���!�$��#!�A�#!���)!��� ���2�
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�������������E��E��244,-46�A�E����D�����E���������C���������������F�������������F��D��������B������

D����F��A���B��A�������AA������������B������B�D��B	�����A�������F��A����������������D�����������!	��������E�D�

���������������J.4���������B�������-%������D����F��A���B��A�������AA��������B�D�����D������E�D���	�B�����������

����� ���B� ��������-%���� ���� J*44�� =����� ���	�� ��� ������AA���� �� B�D� �������� ���� D������	�B� C�� J.44�� � =E��

���	�������E����������BA��A���0�C������
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C��DAEB�AAA�

6E����DA�C��B����C�EBCA�FADA�C�

BEB����DA�A���CD����

9� �E�������C�9����������������A�����AE�	�B�C�����A�	�B��������E����������B������C����F��D�B����D�

������ �� �����	�� �E���� ��� C������	�B� ��B� ���������A� CD� �E�� A	F�������B���� ��� E�A�

��F��A��������A��

�� $��A������ $�������AC� :��-��������B� A����� ����� C�� A������B� ���E� �E�� A���� ����� �A� ��E��� A�E����
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Section VIII 

SICK LEAVE BANK POLICY 

Description of Sick Leave Bank 

The purpose of the sick leave bank is to permit All Drew Central School employees, upon approval, to obtain 

sick leave in excess of accumulated and current sick leave, when the employee has exhausted all such 

leave.  Only those employees who contribute to the sick leave bank shall be eligible to withdraw from the 

sick leave bank.  The sick leave bank is set up to help members in extreme emergencies; such as, open 

heart surgery, terminal cancer, extensive cancer treatment, organ transplants, or catastrophic illnesses 

and/or disabilities that may occur to the member or to a member’s immediate family*.  Routine parental 

leave does not qualify for withdrawing.  A member shall not be granted any days from the sick leave bank 

until all of his /her own sick leave, personal days, and vacation days are depleted.   

A.  Eligibility 

1. Employed by Drew Central School District. 

2. Employed at least one (1) full year at Drew Central School District. 

3. Shall have accumulated a minimum of twelve (12) days (sick leave and personal) at end of 

previous year. 

B. New Enrollment 

1. Application must be made in writing to the superintendent’s office by September 1 or at the 

time of hiring. 

2. Each new member will contribute one (1) day (sick leave or personal). 

3. Employees with pre-existing health conditions will have a one-year waiting period. 

C. Maintenance 

1. Assessment of the number of days in the sick leave bank will be made at the beginning of 

each school year. 

2. Only one (1) day (sick leave or personal) for bank will be assessed per year. 

3. Unused days in the sick leave bank will carry forward into the next school year. 

4. If a member is not able to contribute a day when the assessment is made at the beginning of 

the year, the member will become ineligible for the rest of the year and will need to rejoin at 

the beginning of the next year.   

D. Utilization 

1. Used only by participating employees. 

2. Used only after participating employee’s accumulated sick, vacation, and personal leave have 

been exhausted. 

3. Used only for personal or immediate family illness requiring the employee to be absent from 

work for more than four consecutive days and any follow-up medical treatment related to the 

original illness (this excludes normal maternity leave and elective surgery). 

4. Accident for which the employee is receiving worker’s compensation is not eligible to 

receive days from the sick leave bank.   

5. Shall be eligible to draw up to the following numbers of days per year of membership: 

a. 1-5 years of membership . . . . . 15 days 

b. 6-10 years of membership  . . . 20 days 

c. 11-20 years of membership  . . . 25 days 

d. 21-30 years of membership  . . . 30 days 

e. More than 30 year of membership  . . . 35 days 

 

 

*Definition of immediate family member found on page 19 
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6. Each request will be made in writing and given to the superintendent’s office or to the sick 

leave bank chairperson on a sick leave bank form along with the physician’s statement.   

7. Alleged misuse of the sick leave bank shall be investigated and upon finding of wrong doing, 

the employee shall repay all benefits drawn from the bank. 

8. If a member is incapacitated, the committee may transact necessary sick leave action. 

E. Cancellation 

1.  Made in writing to the superintendent’s office by September 1.   

2. Employees shall not be eligible to withdraw any sick leave day contributed. 

3. After cancellation, enrollment procedures as described in section “B” above must be followed 

for re-enrollment. 

F. Administrative 

1. A nine (9) member committee—consisting of 5 certified and 4 non-certified employees, 

elected by their peers, shall oversee the administration of the sick leave bank  

2. Participating committee members shall serve a term of two years, determined by the draw, 

from the time they are elected.  These terms will be rotated every other year so the committee 

will always have members with experiences serving.   

3. The sick bank committee will elect a chairperson and a vice-chairperson. 

4. The district payroll clerk will keep the records of the sick leave bank. 

5. The sick leave bank committee will determine the need for activation of the sick leave bank, 

upon receipt of a sick leave request form.   This form is to be submitted to the sick leave bank 

chairperson or the payroll clerk by the employee or their representative, if the employee is 

unable to do so and must be accompanied by a physician’s statement.  Request form should 

be submitted 7 days prior to payroll cut-off nearing the depletion of accumulated sick, 

personal, and vacation days. 

6. Upon receipt of application, the committee will call a meeting. 

7. If the sick leave committee has question concerning an application, the person submitting the 

application may be asked to meet with the committee before a decision is made. 

8. A quorum shall consist of five members of the committee. 

9. Responsibilities: 

a. Establish a procedure for approving application. 

b. Monitor the sick leave bank. 

c. Establish the assessment each year. 

d. Investigate alleged misuse. 

e. Perform other duties as necessary. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



28 

 

Drew Central Public School 

Sick Leave Bank Request Form 

 

Please complete and return to the sick leave bank committee chairman or payroll clerk.  Request form 

should be submitted at or near depletion of accumulated sick leave and before payroll dedication 

is made.  

 

Name: _________________________________________Home Phone: _______________________ 

 

Home Address:   ___________________________________________________________________ 

                                           Street                                                       City                               Zip 

 

Building where you work? ______________________________School Phone: 

__________________ 

 

Have you contributed time to the sick leave bank system? ____________ 

 

Briefly describe the nature of your disability or illness and the circumstances that caused you to make 

this request.  Attach required doctor notes to this form. 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

 

Date last accumulated day will be used: _________________________ 

 

Number of sick leave bank days requested: ______________________ 

 

Beginning date: _________________   Ending date: _______________ 

 

Are you currently being treated by a physician? ____________________________________ 

 

Have you been or will you be hospitalized? _______________________________________ 
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If you answered yes, state when, how long and reason. 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_____________________________________                                  ____________________ 

Signature       Date 

Committee Use Only 
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Date Considered: __________    Number of days approved: ______________ 

 

Approved: _________      Not Approved:  ___________ 

 

 

______________________________________________    _______________ 


